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Nadanie numeru PESEL

2021-02-12

CO TO JEST NUMER PESEL?

Numer PESEL to to jedenastocyfrowy symbol numeryczny, jednoznacznie identyfikujgcy osobe
fizyczng. Numer zawiera date urodzenia, numer porzadkowy, oznaczenie ptci i liczbe kontrolna.
Nadaje go minister wtasciwy ds. informatyzacji.

JAK NADAJE SIE NUMER PESEL?
Numer PESEL moze by¢ nadany z urzedu lub na wniosek osoby.
CO ZNACZY, ZE NUMER PESEL JEST NADAWANY Z URZEDU | KTO GO NADAJE?

Numer PESEL otrzymasz z urzedu podczas meldunku na pobyt staty lub czasowy powyzej 30
dni.

NADANIE NUMERU PESEL Z URZEDU PODCZAS MELDUNKU - PROCEDURA
KIEDY TRZEBA ZtOZYC DOKUMENTY NA ZAMELDOWANIE?

Najpodzniej w 30. dniu od przyjazdu do miejsca pobytu czasowego w Polsce - jesli
bedziesz w Polsce ponad 3 miesigce oraz jestes:

e obywatelem pahstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (UE) lub cztonkiem rodziny
takiego cudzoziemca,

e obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub cztonkiem
rodziny takiego cudzoziemca.

Najpozniej w 4. dniu od przyjazdu do miejsca pobytu czasowego w Polsce - jesli
bedziesz w Polsce ponad 30 dni i nie zaliczasz sie do powyzszej grupy.

JAK WYGLADA PROCEDURA ZAMELDOWANIA CUDZOZIEMCA?

¢ Aby sie zameldowad, udaj sie do Urzedu Gminy, ktéry jest wtasciwy dla Twojego miejsca
zamieszkania (tam gdzie jestes albo chcesz sie zameldowad).

e Pamietaj, ze Krakdéw jest podzielony na 18 dzielnic.

e Sprawdz, w ktoérej dzielnicy mieszkasz i udaj sie do Urzedu, do ktérego nalezy dana
dzielnica.

KTO SKLADA DOKUMENTY?

e Wniosek mozesz ztozy¢ osobiscie lub moze to zrobi¢ w twoim imieniu petnomocnik.
Dowiedz sie w urzedzie, jak zatatwi¢ sprawe przez petnomocnika.
e Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny meldujg osoby, ktére:
o nie majg zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
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ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),
° majg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

JAKIE DOKUMENTY SA POTRZEBNE DO ZAMELDOWANIA?

e Formularz zgtoszenia pobytu czasowego - pobierz i wypetnij w domu. Mozesz tez dostac
go w urzedzie gminy.

e Dokument, ktory potwierdzi twojg tozsamos¢ i inne dane, ktére wpiszesz do wniosku.

¢ Jesli jestes wtascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowac - przynies JEDEN z dokumentéw, ktéry to potwierdzi, na

przyktad:
o umowe cywilnoprawng, na przyktad umowe najmu,
o odpis z ksiegi wieczystej albo wyciagg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej,

o decyzje administracyjna,
o orzeczenie sadu.
¢ Jesli NIE jestes wilascicielem i nie masz tez innego tytutu prawnego do
mieszkania, w ktérym chcesz sie zameldowac - osoba, ktéra ma tytut prawny do
mieszkania, musi sie podpisac i potwierdzi¢ twdj pobyt na formularzu zgtoszenia pobytu.
Dokument, ktéry potwierdzi jej tytut prawny do mieszkania, pokaz w urzedzie.

Wiasciciel nie wyraza zgody na twdj pobyt w jego lokalu, ale potwierdza, ze przebywasz pod
konkretnym adresem. Jesli nie podpisze odpowiedniego dokumentu, nadal mozesz sie
zameldowad. Wtedy jednak gmina przeprowadzi postepowanie administracyjne i dopiero po nim
wyda decyzje administracyjng o zameldowaniu lub ci go odmowi.

Jesli jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA - przygotu;j:

e wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktéry potwierdzi twojg tozsamos¢ i
obywatelstwo.

Jesli jestes cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA -
przygotuj:

e wazny dokument podrézy,

e wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE lub wazng karte pobytu
cztonka rodziny obywatela UE, a jesli nie masz takiej mozliwosci - inny dokument, ktéry
potwierdzi, ze jeste$ cztonkiem rodziny obywatela UE.

Jesli NIE jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA oraz NIE jestes
cztonkiem rodziny wymienionego cudzoziemca, przygotu;j:

¢ wazny dokument podrézy,

e wize (jesli twdj wjazd do Polski nastgpit na podstawie umowy, ktéra przewiduje
zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo jestes w Polsce na
podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy odcisku
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stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt jako
rezydenta dtugoterminowego UE - przygotu;j:

o wazny dokument podrézy

o oraz JEDEN z nastepujgcych dokumentéw:

» tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,

karte pobytu,
.Zgode na pobyt tolerowany”,
zezwolenie na pobyt czasowy,
zezwolenie na pobyt staty,
zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,
decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Polsce, udzieleniu w Polsce
ochrony uzupetniajgcej, zgode na pobyt ze wzgledéw humanitarnych
albo zgode na pobyt tolerowany).

Pamietaj, ze petnomocnik musi mie¢ przy sobie dokument tozsamosci.

PAMIETA), ZE USLUGA ZAMELDOWANIA | NADANIA NUMERU PESEL JEST
BEZPLATNA!!!!

NADANIE NUMERU PESEL NA WNIOSEK OSOBY - PROCEDURA
JAK OTRZYMAC NUMER PESEL GDY NIE MOZESZ SIE ZAMELDOWAC?

e Zt6z wniosek o nadanie numeru PESEL.

e Urzad, do ktérego powinienes sie udacd, zalezy od dzielnicy, w ktorej jest
zarejestrowany Twoj pracodawca.

e Pamietaj, ze Krakéw jest podzielony na 18 dzielnic.

e Sprawdz, w ktodrej dzielnicy zarejestrowany jest Twoj pracodawca i udaj sie do
Urzedu, do ktdérego nalezy dana dzielnica.

¢ We wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy podac faktyczna podstawe prawna, z
ktérej wynika obowigzek posiadania numeru PESEL.

Jesli jakis podmiot/urzad (np. ZUS czy Urzad Skarbowy) wymaga od Ciebie podania numeru
PESEL, to popros go o wskazanie réwniez przepis prawa, z ktérego wynika obowigzek
posiadania tego numeru.

ILE TRZEBA CZEKAC NA NADANIE NUMERU PESEL

Jesli jest podstawa do nadania numeru PESEL — pod czas wizyty dostaniesz powiadomienie o
nadaniu numeru PESEL.

WAZNE!
Jesli we wniosku bedg jakie$ braki — dostaniesz wiadomos¢, zeby je uzupetnid.

Urzad moze nie rozpatrzy¢ twojego wniosku, jesli wniosek nie bedzie spetniat wymogéw
urzedowych.
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DANE TELEADRESOWE URZEDOW MIEJSKICH W KRAKOWIE, W KTORYCH MOZESZ SIE
ZAMELDOWAC LUB Zt0OZYC WNIOSEK O NADANIE NUMERU PESEL ZE WZGLEDU NA
PODZIAL DZIELNICOWY.

Dzielnica od 1 do VII

Urzad witasciwy to: ul. Aleja Powstania Warszawskiego 10, 31-541 Krakdw

UWAGA! Obowigzuje wczesniejsze umoéwienie spotkania na uzyskanie nr PESEL lub meldunku
Chcesz sie uméwic¢ na spotkanie zarejestruj sie tutaj.

Tel. 12 616 93 30, 12 616 93 29, 12 616 93 32

Dzielnica od VIII do XIliI

Urzad witasciwy to: ul. Wielicka 28a, 30-552 Krakéw

UWAGA! Obowigzuje wczesniejsze umodwienie spotkania na uzyskanie nr PESEL lub meldunku
Chcesz sie umoéwic na spotkanie zarejestruj sie tutaj.

Tel. 12 616 56 84, 12 616 56 85

Dzielnica od XIV do XVIII

Urzad wtasciwy to: ul. Osiedle Zgody 2, 31-949 Krakéw

Nie ma obowigzku wczesdniejszej rejestracji. Nalezy przyjs¢ z wypetnionym formularzem.
Tel. 12 616 87 09, 12 616 87 32,12 616 89 73

.Niniejszy materiat ma charakter informacyjny. Zostat przygotowany przez Wydziat Polityki
Spotecznej i Zdrowia UMK w oparciu o materiaty umieszczone na stronach

internetowych https://obywatel.gov.pl/

oraz https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-numer-pesel-dla-cudzoziemcow

Podstawe prawng stanowig:

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397, z
pozn. zm.)

e Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania
lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. z 2015 r. poz. 1984)

e Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z pézn. zm.)”
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