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KROTKI PRZEWODNIK

DLA ORGANIZACJIPOZARZADOWYCH
PO PROCEDURZE ,MALYCH GRANTOW”
W OBSZARACH:

e dziatalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,
e dziatalnos¢ na rzecz integracji cudzoziemcéw,

e upowszechnianie i ochrona wolnosci i praw cztowieka oraz swobéd obywatelskich,
a takze dziatan wspomagajacych rozwéj demokraciji,

e dziatalnos¢ na rzecz réownych praw kobiet i mezczyzn.
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CZESC 1

Jak realizowac projekty w trybie
tzw. ,matych grantéw”,

czyli w trybie art. 19a ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

JAKIE ZADANIA MOGE REALIZOWAC?

Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia - Referat ds. Wielokulturowosci, Projektow
Spotecznych i Polityki Réwnosciowej w biezacym roku kalendarzowym przeznaczyt
na wspotprace z organizacjami pozarzadowymi srodki finansowe na realizacje zadan
w nastepujacych obszarach:

e dziatalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,

e dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow,

e upowszechnianie i ochrona wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich,
a takze dziatan wspomagajacych rozwéj demokracji,

e dziatalno$¢ na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn.

Zachecamy do zapoznania sie z instrukcjg postepowania przy sktadaniu ofert w trybie
art. 19a (tzw. ,matych grantow”) - tutaj znajduja sie wzory oferty i sprawozdania:

https://bit.ly/3IHgDjn

Oferty zadan publicznych realizowanych przez Wydziat Polityki Spotecznej
i Zdrowia z ww. obszaréw znalez¢ mozna w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa: zadania z zakresu wielokulturowosci oraz polityki

rownosciowej.



https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=%20136086
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=%20136182
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=%20136182
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JAKIE WARUNKI POWINNA SPEENIAC OFERTA
NA REALIZACJE TZW. ,MALEGO GRANTU"?

Oferty powinny spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:
e wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie moze przekraczaé kwoty

10000 zt,

e termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni i musi zwiera¢ siewdanym
roku kalendarzowym,

e jesli w danym roku kalendarzowym organizacja sktada kolejng oferte, powinna ona dotyczy¢
innego zadania publicznego, czyli zakres przedmiotowy nowej oferty nie moze powiela¢
zakresu przedmiotowego zrealizowanego juz zadania,

e faczna kwota srodkéw finansowych przyznanych tej samej organizacji w danym roku
kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 20 000 zt (dotyczy S$rodkow uzyskanych w catym
Urzedzie Miasta Krakowa),

e dziatalno$¢ statutowa organizacji (cel dziatania organizacji ujawniony w KRS) powinna by¢
zgodna z rodzajem zadania publicznego okreslonego w art. 4 ust. 1ww. ustawy,

e dane oferenta w zakresie nazwy, formy prawnej, numeru w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub
innej ewidencji, adres siedziby oraz oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta powinny by¢ zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym lub inng wtasciwa ewidencja,

e zadanie powinno by¢ realizowane na terenie Gminy Miejskiej Krakow,
a adresatami zadania powinny by¢ mieszkanki i mieszkancy Krakowa,

e przy wypetnianiu oferty nalezy wypetni¢ wszystkie pola - nalezy szczegdlnie zwrdci¢ uwage
na uzupetnienie wszystkich kolumn w kalkulacji kosztéw (réwniez cze$¢ wyszarzona, czyli
kolumne ,Z dotacji” oraz ,Z innych zrédet”, jesli koszty nie dotycza wskazanych kolumn, nalezy
wpisac zero),

e nalezy zwréci¢ uwage na uzupetnienie oSwiadczen umieszczonych na koncu oferty,

e w przypadku ofert sktadanych na podstawie art. 19 a ww. ustawy oferent samodzielnie
decyduje o tym, czy jest to zadanie o powierzenie (czyli sfinansowanie zadania w catosci),
czy tez wsparcie (dofinansowanie czesci zadania),

e zlecenie zadania publicznego w trybie pozakonkursowym na podstawie art. 19a ustawy moze
dotyczy¢ wytacznie zadan (ofert), ktore nie byty wczesniej rozpatrywane w ramach otwartego
konkursu ofert lub nie sg planowane w ramach otwartych konkurséw w danym roku
kalendarzowym,

e oferta zadania publicznego powinna zawiera¢ informacje o dostepnosci architektonicznej,
cyfrowej i/lub informacyjno-komunikacyjnej zadania dla oséb ze szczegélnymi potrzebami,
w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami,

e przy realizacji zadania publicznego z floty samochodéw, oferent zobowigzany jest aby
co najmniej 10% tej floty stanowity pojazdy elektryczne lub napedzane gazem ziemnym,

e jesli beneficjentami zadania publicznego sg matoletni, wéwczas realizator zadania publicznego
musi spetni¢ obowiagzki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym.



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000862
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000862
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GDZIE | KIEDY NALEZY SKEADAC OFERTY?

Z uwagi na urzedowe procedury, rekomendujemy ztozenie oferty z co najmniej 30-
dniowym wyprzedzeniem w stosunku do planowanego dnia rozpoczecia realizacji zadania.

Oferte na realizacje tzw. mini grantu w trybie art. 19a ustawy, nalezy ztozy¢ do Urzedu
Miasta Krakowa - do Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia, ul. Dekerta 24, 30-703
Krakow.
Oferte mozna ztozyc:
e za posrednictwem poczty tradycyjnej - przestanie oferty na adres:
Urzad Miasta Krakowa, Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia,
ul. Dekerta 24, 30-703 Krakow lub dostarczajac jg osobiscie lub
e w formie elektronicznej poprzez ePUAP - formularz ogdlny ztozenia pisma
do Urzedu Miasta Krakowa: https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=319,
pamietajac, oferta musi zosta¢  podpisanalub
e w formie elektronicznej poprzez aplikacje NGO Generator.

Oferty rozpatrywane sg do wyczerpania puli sSrodkéw. Warto zapoznac sie z aktualnym
Programem Wspétpracy Gminy Miejskiej Krakéw z organizacjami pozarzagdowymi oraz

podmiotami okredlonymi w_ art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

odziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w ktérym znajdujg sie S$rodki

zaplanowane na otwarte konkursy ofert oraz tryb ,mini grantéw” w poszczegdlnych
wydziatach Urzedu.

JAK ZtOZYC OFERTE PRZEZ NGO GENERATOR?

Aby poprawnie ztozy¢ oferte poprzez aplikacje NGO Generator, nalezy najpierw zatozyc¢
konto poprzez strone https://krakow.ngogenerator.pl/login. Z menu po lewej stronie
wybieramy ,Moje dokumenty”. Nastepnie wybieramy ,Utworz oferte z art. 19a”. Podczas
tworzenia oferty wtasnej, nalezy wybrac tylko jeden rodzaj zadania publicznego. Rodzaje
zadan publicznych oraz wolne $rodki przeznaczone na realizacje zadan publicznych mozna
sprawdzi¢ na stronie www.ngo.krakow.pl. W razie pytan, prosimy o kontakt.

KIEDY BEDZIE ROZPATRZONA OFERTA MOJEJ ORGANIZACII?

Oceny formalnej i merytorycznej oferty dokonuje Wydziat Polityki Spotecznej
i Zdrowia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty wptywu oferty do
Urzedu Miasta Krakowa.



http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=319
https://krakow.ngogenerator.pl/
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52019
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52019
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52019
https://krakow.ngogenerator.pl/login
https://ngo.krakow.pl/granty_i_dotacje/267895,artykul,srodki_dla_ngo_w_trybie_art__19a.html
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Oferty pozytywnie rozpatrzone (zgodnie z ustawa - uznane za celowe do realizacji)
przez Dyrekcje Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia, zamieszczane sg na okres
kolejnych 7 dni:

e w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa: www.bip.krakow.pl
e W miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen Urzedu Miasta Krakowa:
w siedzibie Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia, ul. Dekerta 24.

oraz udostepnione na portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl

bedacym integralng czescig Miegjskiej Platformy Internetowej ,Magiczny Krakéw".

Oferty realizowane w ramach programu ,Otwarty Krakéw” dostepne sg rowniez na
www.otwarty.krakow.pl.

UWAGA: od decyzji ws. oferty nie przystuguje tryb odwotawczy.

W okresie 7 dni od daty publikacji oferty, kazdy moze zgtosi¢ do niej uwagi, na formularzu
opublikowanym wraz z ofertg, przekazujac go do Wydziatu Polityki Spoteczneji Zdrowia na
adres: sz.umk@um.krakow.pl.

KIEDY ZOSTANIE Z MOJA ORGANIZACJA PODPISANA
UMOWA DOTACYJNA?

Po rozpatrzeniu uwag, w przypadku pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej,
Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia przystepuje niezwtocznie do zawarciaumowy
dotacyjnej - na realizacje zadania publicznego. Do umowy stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 16-19 ww. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

Przed popisaniem umowy:

e organizacja bedzie poproszona o przestanie wypetnionego osSwiadczenia
dotyczacego nr konta bankowego oraz zapytania dot. VAT (zatacznik nr 1).

e konto bankowe podane przez organizacje, powinno znajdowac sie na biatej liscie
(tj. Wykaz podatnikéw podatku VAT Krajowej Administracji Skarbowej) co jest
wymagane w przypadku przekazania srodkéw finansowych przy UMK,
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/



http://www.bip.krakow.pl/
https://ngo.krakow.pl/granty_i_dotacje/278492,artykul,oferty_skladane_w_trybie_art__19a_ustawy__rok_2024.html
https://otwarty.krakow.pl/program/232595,artykul,_male_granty_.html
mailto:sz.umk@um.krakow.pl
http://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/
http://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/
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Umowe mozna podpisac:

e osobiscie w Urzedzie Miasta Krakowa (w siedzibie Referatu ds. Wielokulturowosci,
Projektow Spotecznych i Polityki Réwnosciowej, ul. Dekerta 24) lub

e z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

PODPISANO UMOWE. CO DALEJ?

Realizujac projekt nalezy:

e uwaznie zapoznac sie z treScig umowy,

e wydatkowa¢ srodki z dotacji zgodnie z planowana kalkulacja kosztow
(poszczegdlnych kategorii wydatkow); wszelkie odstepstwa od kosztorysu wymagaja
zgody ze strony Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia,

e dokumentowac rezultaty (poprzez np. zdjecia, listy obecnosci),

e opisywac rachunki i faktury, zaleca sie korzystanie z wzoru opisu umieszczonego
w zataczniku nr 2,

e w przypadku niewydatkowania wszystkich srodkéw, nalezy zgodnie z zapisami
umowy przelaé¢ pozostate srodki na konto Urzedu Miasta Krakowa w terminie 15
dni od zakonczenia zadania,

e wprzypadku przekroczenia 15-dniowego terminu zwrotu dotacji nalezy wptaci¢ odsetki
zgodnie z umowag, liczone jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty
dotacji,

e w przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (czyli wykorzystanie
dotacji poza terminem realizacji zadania publicznego, zakupienie z dotacji towarow lub
ustug, ktére nie byty ujete w budzecie zadania) lub pobraniu dotacji nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci (czyli przesuniecie wydatkéw z dotacji miedzy pozycjami
kosztorysu) dotacje nalezy zwroci¢ wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,

e przy tworzeniu grafik do wydarzen realizowanych w projekcie, nalezy korzystaé
z projektéw zgodnych z Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta:
https://bit.ly/393vO1i

e nalezy réwniez pamieta¢ o uzyskaniu akceptacji merytorycznej materiatow
promujacych zadanie publiczne przed ich wydrukowaniem/publikacjg poprzez
strone: https://skp.um.krakow.pl/grafika

UWAGA: w przypadku projektéw realizowanych w sferach:

e dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow,

e dziatalnos¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,
nalezy korzysta¢ z grafik umieszczonych na stronie Magiczny Krakéw pod hastem:

Wytyczne dla programéw miejskich - Otwarty Krakéw.
Pliki wykonawcze znajdujg sie w czterech wersjach jezykowych.



https://skp.um.krakow.pl/grafika
https://www.krakow.pl/marka_krakowa/269753,artykul,do_pobrania.html
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MOJA ORGANIZACJA ZREALIZOWALA ZADANIE. CO TERAZ?

Po zrealizowaniu zadania, organizacja pozarzagdowa sktada sprawozdanie w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania wg wzoru: https://bit.ly/3IFdeBT

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Urzad
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan organizacji pozarzadowej, w tym czy $rodki
finansowe zostaty wtasciwie wydatkowane i wtasciwie udokumentowane.

Zleceniodawca moze dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania:
e w trakcie trwania zadania,

® po jego zakonczeniu,

e wokresie 5 lat od 1 stycznia roku nastepujgcego po zakonczeniu realizacji zadania,
e w miejscu realizacji zadania,

e wsiedzibie Zleceniodawcy.

Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Ponadto zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym realizowane byto zadanie publiczne.



https://bit.ly/3lFdeBT
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CZESC 2

Wymagania dot. materiatow
przekazywanych do redakcji
portalu "Otwarty Krakow",
innych portali miejskich i mediow
spotecznosciowych,

na potrzeby realizacji publikacji.

PORTAL ,OTWARTY KRAKOW?” | INNE PORTALE MIEJSKIE

Materiat tekstowy

e tres¢ o charakterze informacyjnym bezosobowym jak w artykutach prasowych
(np. organizacja X zaprasza, nie "my zapraszamy - wy przyjdzcie");

e bez formatowan poza podstawowymi (bold, podkreslenie, kursywa, hipertacza);

e bez grafiki w tekscie np. kopiowanej z FB;

e w uktadzie: tytut + lead/streszczenie (akapit wprowadzajacy zapowiadajacy o czym
bedzie dany artykut) + tres¢;

e format: .docx, .doc, txt;

e bez btedéw ortograficznych, stylistycznych i gramatycznych, itp. o ile to mozliwe;

e kolejnos¢ wersji jezykowych w tresci - jesli wystepujg - 1) PL, 2) EN,
3) UA, 4) RU + inne;

e wskazanie daty, po ktérej informacja ma ulec archiwizacji;

e podanie autora - bedzie widoczny w metce informacji w przypadku publikacji
tresci bez zmian;

e artykut nie moze zawierac tresci o charakterze handlowym ani reklamowym;

e uktad informacji dot. prezentacji projektu realizowanego przez organizacje
pozarzagdowg w trybie zleconego zadania publicznego okresla zatacznik nr 3.
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Grafika

e ilustracja do tresci na stronie w rozmiarze: 900px (poziom) x 600px (pion);

e grafika nainformacje gtéwna tzw. "jedynke" w rozmiarze:
930px (poziom) x 350px (pion);

e krotki opis grafiki/zdjecia (informacja, ktora bedzie wyswietlaé sie uzytkownikom
po umiejscowieniu kursora na grafice/zdjeciu);

e bez transparentnego tta;

e format: .jpg, .png (preferowany);

e podanie autora lub nazwy instytucji/organizacji posiadajgcej prawa autorskie
doww.;

e zapis dot. wyrazenia zgody na bezptatne wykorzystanie zdjecia/grafiki do publikacji
na stronie https://www.otwarty.krakow.pl oraz w innych mediach miejskich;

e zgodno$¢ z zasadami Systemu ldentyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa - wiecej
w zataczniku nr 4.

Istnieje mozliwos¢ udostepniania plikow do pobrania (np. .doc, .docx, .pdf),
a takze realizacji fotogalerii.

Fotogaleria

e zdjecia z zachowaniem tej samej proporcji;

e minimalna podstawa fot.: 1024px;

e format: .jpg;

e nazwa fotogalerii;

e krotki opis zdjec¢ (co/kogo przedstawiajg) - wyswietlany na stronie;

e podanie autora lub nazwy instytucji/organizacji posiadajgcej prawa autorskie
do w/w;

e zapis dot. wyrazenia zgody na bezptatne wykorzystanie fotografii do publikacji
na stronie www.otwarty.krakow.pl oraz w innych mediach miejskich.



http://www.otwarty.krakow.pl/
http://www.otwarty.krakow.pl/
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MEDIA SPOLECZNOSCIOWE

Materiaty do mediéw spotecznosSciowych wymagajg uzupetnienia grafikg na
Instagram, idealne proporcje zdjecia to 1,91:1-4:5, przy czym szerokos¢ powinna wynosic¢
minimum 320 px., a maksimum 1080 px.

Przy tworzeniu zapowiedzi na Facebooku w formie wydarzenia oraz publikacjach
komunikatéw na wtasnych stronach www, w przypadku projektéow finansowanych przez
Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia UMK, nalezy dotaczy¢ jako wspoétorganizatora
tworzonych wydarzen profil OtwartyKrakow (www.facebook.com/OtwartyKrakow) oraz
umiesci¢ aktywny odnosnik do portalu ,Otwarty Krakéw” (www.otwarty.krakow.pl). Przy
tworzeniu postéw na Facebooku nalezy oznaczy¢ profil: @ProgramOtwartyKrakow oraz
@wwwKrakowPL, co pozwoli w znaczacy sposdb poprawi¢ dotarcie z informacjg do
potencjalnych odbiorcéw.

Materiaty jw. nalezy przekazac do Referatu ds. Wielokulturowosci, Projektéw Spotecznych
i Polityki Rownosciowej Woydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia UMK -
do pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje danego zadania publicz-
nego, projektu, programu, etc. najpdézniej na 5 dni przed planowanym wydarzeniem,
w nagtych przypadkach na 3 dni. W sytuacjach nieprzewidzianych/losowych kwestie usta-
lenia terminu publikacji oraz ew. zmian i aktualizacji niezbednych do wprowadzenia w prze-
stanych materiatach lub na opublikowanej stronie www, nalezy dokona¢ kontaktujac sie
bezposrednio z ww. pracownikiem merytorycznym Referatu ds. Wielokulturowosci,
Projektéw Spotecznych i Polityki Réwnosciowe;j.

Grafiki do wykorzystania w mediach spotecznosciowych powinny byé¢ dostosowane do
wymiaréw na Facebooka (post i relacja) oraz Instagram. W przypadku, gdy organizacja
chciataby zwrécic sie o zatozenie wydarzenia, wymagana jest odpowiednia grafika wg. obo-
wigzujacych wymagan Facebooka. Zachecamy rowniez do wykorzystywania mozliwosci
relacjonowania wydarzen w czasie rzeczywistym oraz tworzenia informacji podsumowuja-
cych wydarzenia.

Artykuty i inne przestane materiaty publikowane s3g - w portalu ,Otwarty Krakéw” oraz
mediach spotecznosciowych prowadzonych przez Referat ds. Wielokulturowosci i Projek-
téw Spotecznych i Polityki Réwnosciowe] - nieodptatnie.

Redakcja ww. mediéw zastrzega sobie prawo formatowania/kadrowania zdjec
igrafik oraz skracaniairedagowania przestanych tekstow, a takze zwracaniaich z prosba
o dokonanie poprawek i uzupetnien. Redakcja zastrzega sobie rowniez prawo do nieopubli-
kowania przestanego materiatu, jesli nie bedzie on spetniat wymogoéw okreslonych w bieza-
cym dokumencie, a takze przekazywania go innym komérkom organizacyjnym UMK w tym
Biuru Prasowemu oraz Miejskim Jednostkom Organizacyjnym w celu zapewnienie szero-
kiej promocji projektu, wydarzenia, prowadzonego dziatania, etc.



http://www.facebook.com/OtwartyKrakow)

ZAtACZNIK NR 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/y, ze:

/nazwa i adres Organizacji/

1) w umowie dotacyjnej reprezentowana bedzie przez:
(imie i nazwisko, petniona w Organizacji funkcja, nr PESEL)

/petna nazwa banku i numer konta/, ktéry nie jest obcigzony innymi zobowigzaniami i na ktéry mozna wptaca¢ przyznang
przez Gmine Miejskq Krakéw dotacje na realizacje zadania publicznego

pn.:

4) NIP:

5) podmiot jest/nie jest podatnikiem podatku VAT.

. 0 L podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
piecze¢ Organizacji

KLIKNLJ TUTAJ ABY ZAPISAC ZAtACZNIK



Opis faktury/rachunku - wzér

Faktura/ rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania):

ZALACZNIK NR 2

ZEOANIE Z UMOWG NI .ervririrretreieeieereiensesisa s ssessssessessessens zdnia
zawartg pomiedzy Gming Miejska Krakéw, a
Miejsce, termin:
Dotyczy zakupu towaru/ustugi z przeznaczeniem na:
Sposdb finansowania:

Ze Srodkoéw wiasnych lub innych Zrodet zt

Z dotacji z Urzedu Gminy... zt

Poza zadaniem zt

Razem - warto$¢ faktury zt

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy, ] RN

oszczedny. Zakupiony towar faktycznie pieczatkaimiennaifunkcja lub czytelny

) . odpis osoby uprawnionej

dostarczony, ustuga zrealizowana. e Pocp zgodn}/e szRs :

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowymii )

formalnym” pieczatkaimiennaifunkcja lub czytelny

podpis osoby odpowiedzialnej
data za prowadzenie ksiegi rachunkowej
Konto Kwota Konto
Whn Ma
Razem
Stownie:
pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby
data dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowe;j
Zaptacone gotowka / przelewem
Nr z dziennika
ksiegowego

KLIKNLJ TUTAJ ABY ZAPISAC ZAtACZNIK



ZAtACZNIK NR 3

PROJEKTY REALIZOWANE W TRYBIE USTAWY
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
1 O WOLONTARIACIE - PREZENTACJA

1. Tytut zadania publicznego

2. Termin realizacji

3. Charakterystyka zdania uwzgledniajaca opis celu
4. Osiagniete rezultaty

5. Produkty

6. Nazwa i adres organizacji

7. FB, www



ZAtACZNIK NR 4

Beneficjenci sSrodkéw miejskich zobligowani sa do budowania spdjnej marki miasta poprzez
m.in. eksponowanie elementéw Systemu ldentyfikacji Wizualnej Krakowaw ramach
wszelkiego rodzaju dziatan zgodnie zarzadzeniem nr 1590/2023 Prezydenta Miasta

Krakowa zdnia 12 czerwca 2023 r.

Dowiedz sie wiecej o Systemie Identyfikacji Wizualnej Krakowa.

UWAGA: w przypadku projektéw realizowanych w sferach:
o dziatalnos¢ na rzecz integracji cudzoziemcow,
o dziatalnos¢ narzecz mniejszosci narodowych i etnicznych
oraz jezyka regionalnego,
nalezy korzystac z grafik umieszczonych pod linkiem:
https://www.krakow.pl/marka krakowa/269753.artykul.do pobrania.html pod hastem:

Wytyczne dla programow miejskich - Otwarty Krakow.
Pliki wykonawcze sa dostepne w czterech wersjach jezykowych.

Zgodnie z ww. zarzadzeniem projekty graficzne materiatéw promocyjnych powinny by¢
przesytane do akceptacji Wydziatu Komunikacji Spotecznej UMK poprzez platforme
SKP https://skp.um.krakow.pl/ (w przypadku braku uprawnien projekty nalezy przesytac
przez strone: https://skp.um.krakow.pl/grafika) w terminie nie pdzniej niz 14 dni

roboczych przed datg produkcji/emisji materiatu. Wydziat Komunikacji Spotecznej UMK w
terminie 4 dni roboczych od otrzymania projektu dokonuje weryfikacji przestanego
materiatu graficznego.


https://www.bip.krakow.pl/zarzadzenie/2023/1590/w_sprawie_stosowania_Systemu_Identyfikacji_Wizualnej_Miasta_Krakowa_|_Manuala_przezkomorki_organizacyjne_Urzedu_Miasta_Krakowa,_miejskie_jednostki_organizacyj.html
https://www.bip.krakow.pl/zarzadzenie/2023/1590/w_sprawie_stosowania_Systemu_Identyfikacji_Wizualnej_Miasta_Krakowa_|_Manuala_przezkomorki_organizacyjne_Urzedu_Miasta_Krakowa,_miejskie_jednostki_organizacyj.html
https://www.krakow.pl/marka_krakowa/269590,artykul,o_siw.html
https://skp.um.krakow.pl/grafika
https://www.krakow.pl/marka_krakowa/269753,artykul,do_pobrania.html

Urzad Miasta Krakowa
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA

REFERAT DS. WIELOKULTUROWOSCI,
PROJEKTOW SPOLECZNYCH | POLITYKI
ROWNOSCIOWEJ SZ-07

30-703 Krakéw
ul. Dekerta 24
tel. 12 616 51 19, 12616 78 09

sz.umk@um.krakow.pl

otwarty @um.krakow.pl
krakowdlarownosci@um.krakow.pl
www.otwarty.krakow.pl
www.rownosc.krakow.pl
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